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Az E6tvos Lordand Tudomdanyegyetem
Bdrczi Gusztav Gydgypedagdgiai Kar
a "Kozalkalmazottak jogallasardl sz61é" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

E6tvos Lorand Tudomanyegyetem
Barczi Gusztav Gyogypedagogiai Kar
Dékani Hivatal

ligyintéz6 (a tudomanyos és nemzetkozi ligyekért felelés dékanhelyettes mellett)
beosztas ellatasara

A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:
hatdrozatlan ideju kozalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:
Budapest, 1097 Budapest, Ecseri Ut 3.

A beosztashoz tartozoé lényeges feladatok:

A tudomanyos és nemzetkozi Gigyekért felel6s dékanhelyettes tevékenységével kapcsolatos adminisztrativ és
Ggyviteli feladatok ellatasa: telefonos ligyintézés, levelezés, iktatasi feladatok, szerz6dések elGkészitése, a kar
tudomdnyos rendezvényeinek szervezése, lebonyolitdsa, kapcsolattartas, hallgatdékkal kapcsolatos
Ugyintézés. Részvétel a tudomdnyos és nemzetkozi Ugyek dékanhelyetteshez tartozé programok,
konferencidk, bizottsagi Glések koordinacids feladataiban, aktiv részvétel a programok lebonyolitasaban. A
kari honlap relevdns meniipontjainak szerkesztése, frissitése, tovabba a kar kozosségi oldalanak szerkesztése
—tudomdnyos és nemzetkozi tigyekben.

llletmény és juttatasok:
Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a "Kozalkalmazottak jogdllasardl szold" 1992. évi XXXIII.
torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
o fGiskola, minimum BA szint(i egyetemi vagy fGiskolai végzettség
o kozépszintl angol nyelvtudas

felhasznaldi szintl szamitastechnikai ismeretek

blntetlen eléélet

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
e tovabbi nyelvismeret
o felsGoktatdsban szerzett szakmai tapasztalat
e palyazatok ligyvitelében szerzett szakmai tapasztalat

A palyazat részeként benyuijtando iratok, igazolasok:

o fényképes szakmai 6néletrajz

e motivacios levél

e a palyazati feltételekben elbirt végzettséget, illetve a nyelvismeretet tanusité okiratok masolata
sikeres palyazat esetén 3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany



A beosztds betolthet6ségének id6pontja:
A beosztds a palydzatok elbirdlasat kdvetéen azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasdnak hatarideje: 2016. november 11.

A palyazatok benyujtasanak madja:
Elektronikus Uton az ELTE Barczi Gusztav Gydgypedagdgiai Kar dékdnjanak cimezve, a dh@barczi.elte.hu
e-mail cimen keresztil.

A palyazat elbiralasanak mddja, rendje:
a benyujtott dokumentumok és személyes interju alapjan

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. november 17.

A munkaltatdval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

"Az E6tvOs Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdetd a nemzeti felsGoktatdsroél szold 2011. évi
CCIV. torvény 18. § (1) bekezdés d) pontjaban foglaltak szerint az allaspalyazati jelentkezés keretében
benyuljtott személyes adatokat a pdlyazat elbiralasaig kezeli. Az Eo6tvos Lordnd Tudomanyegyetem
munkatarsai és vezet6i munkakori feladatuk, illetve vezet6i megbizatasuk ellatasaval 6sszefliggésben, az
ahhoz sziikséges mértékben a személyes adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik. A személyes adatok
kezelésének, védelmének, valamint az ezzel 06sszefligg6 jogorvoslatnak torvényben és egyetemi
szabalyzatban rogzitett szabdlyairdl az ELTE honlapjan a Kozérdekl informdacidk, kozzéteendS adatok,
adatkezelés menipontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel részletes tajékoztatas.”

A munkaltatdval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.elte.hu honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idGpontja: 2016. oktéber 27.



